
 
COMUNE DI MANZIANA 

 (Città Metropolitana di Roma Capitale) 
Largo G. Fara, n. 1 – 00066 

 
 

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA PER 
L’ISCRIZIONE ALL’ASILO NIDO COMUNALE “LA TANA DEI LUPETTI”  

 A.E. 2025-2026 
 

AVVISO APERTO (senza scadenza) 
 

Si comunica che sono aperte le iscrizioni all'Asilo Nido Comunale "La Tana dei Lupetti" sito Via 
Quadroni n. 7, per l'anno educativo 2025/2026. 
L’apertura dell’asilo nido è prevista per il giorno 13 OTTOBRE 2025 
L’asilo nido comunale è un servizio educativo e sociale di interesse pubblico che il Comune di Manziana 
rivolge ai bambini e alle loro famiglie. Il servizio accoglie i bambini residenti nel Comune di Manziana o 
che abbiano un genitore che presti attività lavorativa nello stesso territorio, che abbiano un’età compresa 
tra 3 mesi e i 3 anni non ancora compiuti entro l’anno educativo in cui si effettua l’iscrizione. Le domande 
vengono accolte ed esaminate per la formazione della graduatoria 
I posti disponibili sono n. 18.   
Il gestore dell’asilo nido in regime di concessione è la Cooperativa Sociale Gea Onlus con sede legale in 
Nepi (VT), via M. Olivares n. 01 - C.A.P. 0103 – C.F. 01582190565 
Criteri di Punteggio per la Formazione della Graduatoria: 
La graduatoria sarà stilata sulla base dei seguenti criteri e relativi punteggi: 

CRITERI PUNTEGGIO 
disabilita del bambino certificata dalla ASL 20 
nucleo familiare con situazione socio ambientale o 
di emergenza sociale formalmente segnalata e/o 
documentata in carico ai Servizi Sociali 
territorialmente competenti 

15 
 

nucleo mono – genitoriale* con madre o padre 
lavoratore 

10 
 

nucleo mono – genitoriale* con madre o padre non 
lavoratore 

8 
 

genitore convivente portatore di handicap grave 
(L. 104 art. 3 comma 3) 

5 

fratelli minori conviventi portatori di handicap 
grave (L. 104 art. 3 comma 3) 

5 

genitori residenti entrambi lavoratori 7 
genitori residenti di cui uno lavoratore 5 
genitori residenti entrambi non lavoratori 4 
minore non residente con entrambi i genitori 
lavoratori sul territorio comunale 

3 

minore non residente con uno dei due genitori 
lavoratore sul territorio comunale 

2 

fratelli gemelli 3 



 
 

ulteriori figli minori fascia 0/3 anni non 
compiuti** (per ogni figlio) 

2 

ulteriori figli minori fascia 3 anni compiuti/14** 
(per ogni figlio) 

1 

 
* Si intende per nucleo mono-genitoriale il nucleo familiare composto da un solo genitore e dai figli 
minorenni. ** Per "ulteriori figli minori" si intendono tutti i figli minori conviventi con il nucleo familiare 
richiedente, ad esclusione del bambino per cui si richiede l'iscrizione all'asilo nido. 
 
Modalità di Presentazione della Domanda: 
Le domande di iscrizione, complete della documentazione richiesta e delle autodichiarazioni necessarie, 
dovranno essere presentate con  modalità telematica da uno dei genitori o dal soggetto esercente la potestà 
genitoriale accedendo alla piattaforma digitale SPORTELLO AMICO  dal sito del Comune di Manziana: 
https://sportelloamico.comune.manziana.rm.it/action%3As_italia%3Aasilo.nido. 
E’ necessario accedere al sito con le proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale) o 
CIE (Carta Identità Elettronica). Per compilare la domanda è necessario allegare i file pdf dei documenti 
richiesti: 

• Copia del documento di identità valido del genitore richiedente. 
• Copia del codice fiscale del minore e dei genitori. 
• Certificazione ISEE in corso di validità, rilasciata per prestazioni agevolate rivolte ai 

minorenni. 
• Nel caso di disabilità del bambino: Certificazione ASL attestante la disabilità. 
• Per situazione socio-ambientale o di emergenza sociale: Documentazione formale (es. 

relazione dei Servizi Sociali territorialmente competenti) attestante la situazione. 
• Per nucleo mono-genitoriale: dichiarazione sullo stato di famiglia, se applicabile, 

documentazione attestante l'attività lavorativa del genitore. 
• Per genitore/fratello minore convivente portatore di handicap grave: Copia della 

certificazione ai sensi della Legge 104/92 art. 3 comma 3. 
• Per genitori lavoratori: Documentazione attestante l'attività lavorativa (es. ultime buste paga, 

contratto di lavoro, iscrizione CCIAA per autonomi, ecc.). 
• Per i non residenti con genitori lavoratori sul territorio comunale: Documentazione 

attestante la sede di lavoro nel comune. 
• Ogni altra documentazione ritenuta utile per l'attribuzione dei punteggi indicati. 

Il modulo di iscrizione scaricabile dal sito internet istituzionale www.comune.manziana.rm.it ed i 
relativi allegati, esclusivamente in formato Pdf (non in formato Jpeg- foto) potranno essere 
presentati, anche con le seguenti modalità: 

� presso l’Ufficio protocollo del Comune di Manziana negli orari di apertura al pubblico dal lunedì 
al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00- il lunedì ed il giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 17:00); 

� per Posta Elettronica Certificata (PEC) all’indirizzo info.comunemanziana@pec.it 
� per Posta Elettronica all’indirizzo e-mail  info@comune.manziana.rm.it 

Si ribadisce la necessità che i documenti allegati all’istanza siano in formato pdf.  
 
Costo della Retta  
Il costo della retta mensile/bambino per l’anno educativo 2025-2026 è stato definito dalla Giunta 
comunale, con deliberazione n. 108 del 18/09/2025, in € 798,00 secondo le risultanze della procedura di 
affidamento della gestione dell’asilo nido. 
Le rette mensili a carico delle famiglie, da versare al concessionario, secondo i termini e le modalità 
previste che saranno comunicate dallo stesso, definite sulla base dei parametri fascia ISEE/retta massima 
come disposto con Deliberazione di Giunta regionale n. 520 del 28.09.2023 con la quale è stato approvato 
il Programma regionale dei servizi educativi per la prima infanzia per il triennio 2024/2026 ai sensi dell’art. 
49 della L.R. n. 7/2020, secondo il seguente schema: 
 

https://sportelloamico.comune.manziana.rm.it/action%3As_italia%3Aasilo.nido


 
 

ISEE NUCLEO FAMILIARE 
 

RETTA 
MASSIMA A 
CARICO DELLA 
FAMIGLIA 

0 – 5.000,00 € 20,00 
5.000,01 -10.000,00 € 80,00 
10.000,01 – 15.000,00 € 160,00 
15.000,01 – 20.000,00 € 240,00 
20.000,01 – 25.000,00 € 300,00 
25.000,01 – 30.000,00 € 350,00 
30.000,01 – 35.000,00 € 400,00 
35.000,01 – 40.000,00 € 450,00 
40.000,01 – 50.000,00 € 500,00 
Oltre 50.000,01 € 600,00 

 
La differenza a titolo di compartecipazione fra la tariffa stabilita e quella agevolata, prevista e determinata 
dalla Regione Lazio per fascia ISEE di appartenenza, sarà a carico del Comune di Manziana. 
Gli utenti con disabilita grave (certificata ai sensi dell’art. 3 comma. 3 della L.104/1992), sono esentati dal 
pagamento della retta. 
 
Per informazioni è possibile consultare il sito istituzionale del Comune (www.comune.manziana.rm.it) o 
di rivolgersi all'Ufficio Servizi Scolastici- Sociali 
 
 
Manziana  29/09/2025 

 
IL RUP RESPONSABILE DELL’ARE AMMINISTRATIVA 

D.ssa Annalisa Viola 
 

http://www.comune.manziana.rm.it

